
          

 

  

 
 

Bist du motiviert, dynamisch und hast ein Flair für Zahlen …. dann bist du bei uns genau richtig. 

Wir sind einer der führenden Schweizer Online-Shops für Haustiernahrung & -zubehör und 
überzeugen durch unser vielfältiges Sortiment mit mittlerweile weit über 16'000 Artikeln. Seit 2014 
stehen wir unseren Kunden mit einem motivierten und dynamischen Team zur Seite. Mit einem 
ausgeprägten Servicegedanken und dem Wunsch, immer mehr Kunden und vor allem auch ihre 
Haustiere glücklich zu machen, wollen wir noch hoch hinaus und sind deshalb ständig auf der Suche 
nach neuen Talenten! 
 
Unser motiviertes Team sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  

Sachbearbeiter Rechnungswesen 40 - 60% (m/w/d) 

 

Was bieten wir: 

• Festanstellung 40-60% mit unbefristetem Arbeitsvertrag 
• Junges und sympathisches Team 
• Eigenen und fixen Arbeitsplatz 
• Sorgfältige Einführung 
• Geregelte Arbeitszeiten 
• Mitarbeiterrabatt auf gesamtes Sortiment 
• Gute Entlohnung 

Deine Aufgaben: 

• Führung der Kreditorenbuchhaltung (Erfassung, Verbuchung, Zahlung, Archivierung und Pflege 
der Kreditoren-Stammdaten) 

• Zuordnung und Sicherstellung der Zahlungseingänge und -ausgänge 
• Bearbeitung des Mahn- und Inkassowesens 
• Kontrolle der korrekten Rechnungsstellung 
• Selbstständiger Kontakt mit Lieferanten und Kunden bezüglich Differenzen 
• Tatkräftige Mithilfe bei den Quartals- und Jahresabschlüssen 
• Verantwortlich für die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
• Telefonische und schriftliche Klärung von Differenzen 
• Enge Zusammenarbeit mit internen Mitarbeitern und externen Buchhaltung zur Sicherstellung 

der buchhalterischen Richtigkeit 

Das solltest du mitbringen: 

• Kaufmännische Grundausbildung mit mind. 2 Jahren Berufserfahrung im Rechnungswesen 
• Exakte, strukturierte und systematische Arbeitsweise 
• Hohe Zuverlässigkeit und ausgeprägtes Qualtitätsbewusstsein 

 
 
 



          

 

  

 
 

• Gute Kommunikationsfähigkeit 
• Teamfähigkeit 
• Sichere Anwendung von MS-Office (v.a. Excel und Word) 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Das wäre von Vorteil:    

• Weiterbildung im Rechnungswesen (z.B. als Sachbearbeiter Rechnungswesen)  
• Englisch- und Französischkenntnisse 
• ERP-Kenntnisse (Proffix) 

 
Haben wir dein Interesse geweckt und bist du der Meinung, dass du den Anforderungen gewachsen 
bist? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per Email auf jobs@tierbedarf-discount.ch  


